
 
 
Sehr geehrte Eltern!  
Am Donnerstag, 4.12.2025, 15:30 - 19:30 Uhr, ist unser Elternsprechtag. 
Die Anmeldung erfolgt über WebUntis – bitte verwenden Sie dafür ausschließlich die Vollversion im 
Browser, da eine Buchung in der App nicht möglich ist. 
 

Anmeldesystem  
 

• Die Anmeldung erfolgt über Webuntis. Die Termine sind ab Sonntag, 30.11.2025, 17:00 Uhr 
freigeschaltet. 
 

• Die Anleitung für die Buchung Ihrer Termine finden Sie auf den folgenden Seiten.  

Wir sind überzeugt, dass dieses Anmeldesystem eine bequeme Möglichkeit bietet, die 
Terminreservierung von zu Hause aus vorzunehmen. Bitte planen Sie ausreichend Pufferzeiten 
zwischen Ihren Terminen ein, damit Sie genügend Zeit für die Wege zwischen den einzelnen 
Klassenräumen haben. 

Bitte berücksichtigen Sie außerdem, dass unsere Lehrkräfte teilweise bis zu 200 Schüler/innen 
unterrichten. Sollten Sie keinen Termin erhalten, nutzen Sie in diesem Fall bitte die Möglichkeit einer 
Terminvereinbarung per E-Mail oder WebUntis-Nachricht direkt bei der jeweiligen Lehrkraft – hier 
kann oft mehr Gesprächszeit eingeplant werden. 

Wir wünschen allen einen guten Austausch beim Elternsprechtag!  
 
Mag. Sabine Wansch 
Schulleitung 
 
 

Anleitung für Eltern 
 
1. Melden Sie sich in Webuntis über einen Browser https://webuntis.com bzw. auf einem 

PC/Laptop an. 

2. Klicken Sie auf das gelbe Banner zur Terminvereinbarung. 
 
 
Sobald die Anmeldephase aktiv ist, wird nach dem Einloggen der Sprechtag auf der Startseite (Heute-
Seite) angezeigt. 
 

 
 
3. In der linken Spalte sehen Sie eine Liste aller Lehrkräfte. Jene die Ihr Kind auch unterrichten sind 

durch einen gefüllten, grünen Punkt markiert und haben ein Fach zugeordnet. Haben Sie mehrere 
Kinder an der Schule, kann zwischen den Kindern hier auch gewechselt werden. Sollten Sie einen 
Termin bei einer anderen Lehrkraft oder der Direktorin buchen wollen, so müssen die dies auch 
auswählen. Es kann auch die Ansicht auf „relevante Lehrkraft“ gewechselt werden. Befindet sich 
ein Rufzeichen neben einer Lehrkraft, so wünscht diese ein Gespräch mit Ihnen sofern möglich.  

https://webuntis.com/


 
 

 
 
4. Oben sehen sie eine Tabelle, in der die ausgewählten Lehrer waagrecht und die möglichen 

Termine senkrecht aufscheinen. Durch Klicken in das jeweilige Feld (Kombination 
Uhrzeit/Lehrkraft) kann ein Termin reserviert werden. Das Feld wird grün. Drücken Sie auf FERTIG. 
 

5. Irrtümlich gebuchte Termine können durch Klicken auf das grüne Feld auch wieder storniert 
werden.  
 

6. Durch Drücken auf das pdf Symbol neben „Termine wählen“ oder auch am Startbildschirm 
erscheint am Banner Eltersprechtag ein pdf Symbol, kann eine Liste mit Terminen, Lehrer und 
Räumen heruntergeladen und ggf. ausgedruckt werden - bitte erst zeitnah vor dem 
Elternsprechtag, damit die zugeordneten Räume sicher stimmen!  
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